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1. Pendahuluan 

Petunjuk teknis ini disusun sebagai panduan pelaksanaan proses penyesuaian Uang Kuliah 

Tunggal (UKT) bagi mahasiswa Institut Teknologi Sumatera (ITERA) yang mengalami 

perubahan kondisi ekonomi. Proses ini bertujuan memberikan kesempatan kepada mahasiswa 

yang mengalami kesulitan ekonomi untuk memperoleh penyesuaian beban biaya kuliah secara 

adil dan transparan. 

 

2. Alur dan Tahapan Penyesuaian UKT 

Tahap 1 – Pengajuan oleh Mahasiswa 

1. Mahasiswa mengajukan permohonan penyesuaian UKT melalui Sistem Informasi 

Akademik (SIAKAD). 

2. Dokumen-dokumen pendukung yang WAJIB diunggah oleh mahasiswa: 

a. Surat permohonan penyesuaian UKT 

b. Surat pernyataan dari dosen wali. 

c. Surat keterangan penghasilan orang tua/wali terbaru 

d. Kartu keluarga terbaru 

e. KTP Mahasiswa 

f. KTP Orang Tua 

g. Bukti pendukung lain (misal: surat PHK/Pensiun, surat kematian orang tua, 

dsb) 

3. Batas waktu pengunggahan dokumen mengikuti jadwal yang telah ditetapkan dan 

diumumkan resmi oleh pihak fakultas. 

 

Tahap 2 – Pemeriksaan dan Validasi oleh Fakultas  

1. Tim fakultas melakukan pemeriksaan kelengkapan dan keabsahan dokumen. 

2. Tim fakultas memberikan validasi dalam sistem SIAKAD. 

3. Fakultas memberikan catatan dan saran hasil analisis (misalnya: "Disarankan

 untuk dilakukan penyesuaian berdasarkan kondisi ekonomi"). 
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Catatan penting: Fakultas dilarang menentukan atau menyebutkan golongan 

UKT baru yang diusulkan. 

4. Validasi dilakukan selama periode pengajuan masih berlangsung. 

5. Setelah masa pengajuan berakhir, tim fakultas menyusun berita acara validasi 

penyesuaian UKT. 

6. Berita acara mencakup daftar mahasiswa yang telah divalidasi beserta hasil analisis dari 

tim fakultas (lampiran disesuaikan dengan contoh yang diberikan). 

 

Tahap 3 – Penyerahan Berita Acara ke Rektorat 

1. Fakultas menyerahkan berita acara resmi ke rektorat. 

2. Penyerahan dilakukan sesuai dengan jadwal dan prosedur yang telah ditetapkan. 

3. Rektorat melakukan evaluasi akhir terhadap kemampuan keuangan institusi dan 

kondisi mahasiswa berdasarkan dokumen dan rekomendasi dari fakultas. 

4. Penetapan akhir terhadap penyesuaian UKT dilakukan oleh pihak rektorat. 

5. Hasil keputusan disampaikan kepada mahasiswa melalui sistem SIAKAD atau AVITA. 

 

3. Ketentuan Tambahan 

1. Proses penyesuaian UKT bersifat transparan, akuntabel, dan mempertimbangkan 

prinsip keadilan. 

2. Mahasiswa yang terbukti memberikan informasi tidak benar akan dikenakan sanksi 

sesuai ketentuan yang berlaku di ITERA. 

3. Keputusan akhir penyesuaian UKT bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu gugat. 

 

4. Jadwal Pelaksanaan 

Jadwal rinci (periode pengajuan, validasi, penyerahan berita acara, dan keputusan akhir) 

disampaikan oleh Biro Akademik Perencanaan dan Umum dan diumumkan oleh Fakultas. 
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